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TENTANG

BEBAN KERJA GURU DAN TENAGA ADMINISTRASI SEKOLAH
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SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2013/2014
KEPALA SMK NEGERI 1 KRAGILAN

Bahwa dalam rangka meningkatkan mutu pendidikan di SMK Negeri 1 Kragilan perlu
ditetapkan beban kerja guru, tugas tambahan guru dan tugas tenaga administrasi sekolah.

. Bahwa dalam rangka memperlancar pelaksanaan proses Kegiatan Belajar Mengajar

(KBM) dan pelaksanaan tugas-tugas lainnya di SMK Negeri 1 Kragilan tahun pelajaran
2013/2014 perlu ditetapkan pembagian beban kerja guru dan tenaga adinistrasi sekolah.

Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
Peraturan Pemerintah No 19 Tahun 2005 tentang Standar nasional Pendidikan.
Peraturan Pemerintah No. 74 tahun 2008 tentang Guru

. Permendiknas No. 24 Tentang standar Tenaga Administrasi
. Permendiknas No. 39 tahun 2009 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Pengawas

Satuan Pendidikan.

_ Permendiknas No. 30 tahun 2011 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Pendidikan

Nasional No. 39 tahun 2009 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Pengawas Satuan
Pendidikan.

MEMUTUSKAN

: Mengangkat dan Menugaskan guru untuk melaksanakan beban mengajar dan tugas tambahan
sebagaimana tertulis pada Jampiran Surat Keputusan ini.

. Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan tugas ini dibebankan kepada anggaran sesuai
yang tertuang dalam Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS).

: Apabila ada kesalahan dalam keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

. Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan

Ditetapkandi  : Kragilan
2 i2
Kepala SMK b%egeri 1 Kragilan

—

al G SUPRIYANTO, M.Pd
NIP 1 19994031013

Tembusan disampaikan pada Yth:
1. Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab. Serang

2.Arsip



Larmpiran il Surat Keputusan Kepala SMK Negeri 1 Kragilan

Nomor : 422.2/9968/Adm. Sekolah
Tanggal : 13 Jull 2013
DAFTAR BEBAN KERJA GURU
SMK NEGERI 1 KRAGILAN
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2013 - 2014
- ; _ BEBAN KERJA
NO. NAMA P NIP Feagen/ Odl. TUGAS TAMBAHAN EQUTAM“LE“S' ‘MATA PELAJARAN JAMY/ JML
N T T T Y T OV — . MINGGU TOTAL
1 JUNTUNG SUPRIYANTO, M.Pd. L | 196806061994031013 | Pembina, IVa |Kepala Sekolah 16 Matematika 8 24
2 [JAHIDI S.Pd, M.Si. L 195911111981031011 Pembina, IV a |Wakasek. Kurikulum 12 Gambar Teknik 12 24
3 {H. SUDARUL BAHRI, M.Pd. L 1969111519982011003 Pembina, IV a |Ph. Kepala Sekoigh K. SMK Ciruas 12 Matematika 12 24
Pembina Ekstrakurikuler 1: 2 Seni Budaya
4 |WOWO WASITO, M.Pd. L | 196403211989031008 | Pembina, IV a |Rohis, K3, Engish Chub. IT Club, Kesenian 30 a4
Pembina PD. Kelas Xil TKj 2 Seni Kriya
§ |MAKSUDI ZEN MUTTAQIN, M.Pd L 197322071899031001 Pembina, IV a |Kepala Seksi KBM dan Bahan Ajar ] Bahasa Inggr'n 24 30
8 |MOH. MUNIR, M.Pd. L 19781202200121005 Pembina, IV a |Pembina PD. Kelas Xl Mesin 3 2 Matematika 16 18
7 |USELA, 8.5, 5.Pd. P | 1968802072005022001 | Penata Tk |, lll/d |Pembina PD. Kelas XH Mesin 2 2 PKN 16 18
8 |H. DEDI DARYANTO,S.So0s.,SE..MM. L | 197408092006041004 Penata, lilic  |Kepala Unit Produksi 12 Kewirausahaan 18 30
Alat Ukur
9 |EDDY ROSYAD, S.Pd. ki 196601302007011000 Penata, /e |Ka. Prodi Teknik Otomotif 12 Lisoto 28 40
Motor Oto
10 |RUSDANI, S.Pd. L 196703062007011011 Penata, Iilc  [Wakasek. Humas/Hubin. 12 KKPI 18 30
11 |[MUJIATI, SPd. P 186703242007012009 Penata, lli/c  |Bendahara Rutin - B. Indonesia 24 24
Ketua Bursa Kefja Khusus (BKK) 8
12 |[Dra. RINI MUTIARA NINGSIH P | 196801102007012015 Penata, llifc Beriina PD Kelas X Mesin 2 3 1B. Indonesia 20 28
1. Méngelola Peralatan Kantor|
2. Dana Kas Kecil
13 |Dra. EKAWATI P | 196508162007012005 Penata, lilc  |Pembina PD Kelas XHi AK 2 3. Aplikasi Adm. Perkantoran 24 26
4. Tala Boga
5. Perfemuan Rapat
1.Las
14 |U. SURYANA, S.Pd, L | 196711042007011007 Penata, lilc  [Wakasek. Kesiswaam 12 2. Bubut 26 38
3. Frals + Gerinda
Ka. Prodi Tek. Mesin 12 1. Bubut
15 WAWAN RESMANA,S.Pd L 196907272008011008 | Penata Muda Tk 1, i/, Pembina PD Kaias Xl Mosin 1 5 2. Frais +. Gorinda 28 42
16 |SUMINI, S.Pd P 1969042_200?01 2011 | Penata Muda Tk |, il PM“’ PD. Kelas X| TKj 1 2 Matematika 28 30




Pembina Exsirakurikuler 2: 5 |
32 |SRINGATUN, S.Pd. P 197612272010012006 |Penata Muda Tk | ivb|Olahraga — Penjaskes 24 28
Pembina PD. Kelas Xl Oto1 2 |
33 |SUPRIATNA, S.Pd. L | 197704202010011011 |Penata Muda Tk |, Hib|Wakasek. Sarana dan Prasarana 12 {B. inggris 16 28
34 |A. SIROJUDIN, S.Pdi, M.Pd L 197510112010011002 | Penata Muda Tk |, Hilb - - |PAI 20 20
Koordinator Prakerin 12
35 |AFRIANTA. S5 L | 198004282010011005 |pocata uca me, nmfKoOTINBtoL Prakerin . |Fisika 2 40
36 |[ROSMIYATI S.Pd. P 197503132009022002 |Penata Muda Tk |, lilb - - |Kewirausahaan 14 14
37 |EVA HUDAEFA, SAg P_| 197608192010012001 |Penata Muda Tk I, lumr - - [Pal 8 6
Koordinator BP. 6
38 |DADANG KURNIAWAN, S.Pd L 198303042011011002 | Penata Muda, “Haikepaia e e e P s BP/BK 30 42
30_|AGUS MUNANDAR, S.Pd. L | 198012082008021002 | Penata Muda, Hiia | - - B. Inggris 12 12
40 |SUKADI, S.Pd L | 196905142008011008 |Penata Muda, Hiia |Pembina OSIS 6 B. Indonesia 16 22
IPA 18
41 JOYO SUKARYA, SPd L - - - - Seni Budaya 3 24
42 [SUBANDI, S.Ag. L - - PAl 8 B
1. limu Logam
2. PDTM
43 |SOLIHIN, ST, SPd. L = Pembina PD. Kelas X Mesin 2 2 3. Alat Ukur 26 28
4. MPT
5. CNC Dasar
1. Lisolo
44 |RUSMAN, ST. L = - = 2. Sepeda Motor 20 20
3. Motor Oto
Kabeng Otomotif 12 ; ;g_r
45 |ASWAR ANAS, ST. L - - : 3: e 28 42
Pembina PD. Kelas Xi Oto 2 2 g Lisllrlit“t)toy"p““
1. Perawatan Periferal
46 |M. SUHENDAR, S.Kom. L [3. Adm. Server & Jaringan 16 16
4, Merancang & Menganaiisan WAN
1. Gambar
47 |HAWASUL ZEN M. ST. L - - 2 POTM 12 12
1. Bubut + Gerinda
48 |IWAN KURNIAWAN, S.Pd. L - - . . 2 Setting Prog. CNG 16 16
1. Perawatan PC
2. KKPI
49 | SRI'WAHYUNI, S.Kom P - - Pembina PD.Kelas X TKJ 2 2 3. Setting Ulang PC 34 36
4. Menginstal PC
5. Diagnose PC
- Pembina Ekstrakurikuler 3: 2
50 |SAPROI, S.Pd. L - Pramuka, K7 Penjaskes 28 32

Pembina PD. Kelas X1 Oto 3




51 |NURAENI M, S.Pd. Pembina PD. Kelas X 1-"Kj 1 2 Bahasa Inggris 28 30
Kepala Seksi Sarana dan 1. Foto Reproduksi/Film
Prasarana 6 2. Membuat Proof image
3. Membuat Plate Ganda
52 |JATNIKA HADI, S.Ds 4. Web Design 26 34
{Pembina PD Kelas X1 TKj 2 2 5. KKPI
6. Back Up & Restore
53 |MARYAMAH, S.Pdl. Pembina PD. Kelas X Oto 2 2 PAl 18 20
54 |NUR CHILAFIAH, S.Pd. Pembina PD. Kelas X Oto 1 2 Matematika 20 22
Pembina Ekstrakurikuler 4 2 1. IPA
55 |ADE SUPRIADI, S.Pd. PMR, Paskibra 2. Kimia 30 K2
Pembina PD. Kelas X Mesin 1 2 3. Fisika
1. Instal Jaringan GUI
2. Menginstal System GUI
3. Instal Jaringan WAN
56 |DIAN TRI BUDIYANTO Laboran 2 T naﬁi e e %
5. Adm. Server jaringan
5. Perawatan PC
57 |ANNISA ESKAWATI, S.Pd Pembina PD. Kelas Xi AK 2 Matematika 28 30
58 |TEGUH REKSO, $.Pd - - PKN 18 18
59 |M. SAEFUL AMIN. S.KOM Pembina PD. Kelas X! Oto 1 - KKPI 14 14
60 [TOMOWIDIANTO, ST - L DORSIG Dy Bt 8 8

61

FIRDAUS, M.Pd

2. Meng_ggbungkan Image
Matematika

12

12

Kragilan, 13 Juli 2013
Kepala Sekolah

ﬂ UNTUNGAUPRIYANTO, M.Pd
NIP. 19 199403 1 013




